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一、系统概述 

本软件依据《国土资源部关于进一步规范矿业权申请资料的通

知》（国土资规[2017]15 号）中“探矿权申请登记书及申请书（格

式）”编制。用于完成非油气探矿申请填报入机的辅助工作。按照

非油气探矿权申请登记书的表格形式，为用户提供了完整的探矿权

申请书的录入、编辑/浏览工具。以实现对非油气探矿权数据的标

准化、规范化。同时，也为探矿申请人理解探矿申请内容的填报要

求提供了方便。本软件有以下主要功能： 

 1、对非油气探矿权新立申请登记书录入编辑和浏览； 

 2、对非油气探矿权变更申请登记书录入编辑和浏览； 

 3、对非油气探矿权延续申请登记书录入编辑和浏览； 

 4、对非油气探矿权保留申请登记书录入编辑和浏览； 

 5、对非油气探矿权注销申请书录入编辑和浏览； 

 6、对以上申请内容形成报盘文件； 

 7、打印以上内容的非油气探矿权申请登记书。 

 8、附加和管理电子报件标准要求的电子材料。 

 9、保存并生成电子报件要求的报盘内容。 
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二、运行环境、安装及删除 

2.1 系统要求配置 

本系统在 Window32 位或 64 位操作系统下运行。 
 配置： 
   ·Windows 32 位/64 位操作系统 
   ·512MB 或者以上的内存 
   ·1GB 以上剩余硬盘空间 
   ·打印机（可选） 

2.2 系统安装 

安装过程如下: 
1、启动 WINDOWS 操作系统 
2、运行非油气探矿权报盘安装.exe 安装程序。然后，依照画

面的提示，完成余下步骤即可。  
在安装过程中，用户需选择系统安装的目标目录。建议使用系

统缺省目录(C:\非油气探矿权报盘软件)。 
3、系统安装成功后，在程序组中应出现“非油气探矿权报盘

软件”组，在桌面应出现“非油气探矿权报盘”快捷方式。 

2.3 系统卸载 

从任务栏选择“开始”→“程序”→“非油气探矿权报盘软件”

→“卸载 非油气探矿权报盘软件”； 

或者：执行控制面板中"添加/删除程序"，选择“非油气探矿权

报盘”程序组进行删除。 
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·删除完毕后，检查系统目录。如未删除，建议将系统目录手

工摘除。 

·手工摘除用户建立的其他系统目录。 
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三、快速进入子系统 

如果您是一个新用户，可通过以下步骤快速掌握系统的基本流

程： 

⑴ 启动探矿权报盘子系统 

⑵ 打开探矿权申请登记书（新立、变更、延续等） 

⑶ 填写探矿权申请登记书 

⑷ 打印探矿权申请登记书 

⑸ 执行附件管理，链接指定的申报附件 

⑹ 执行保存操作 

⑺ 根据提示将指定目录下文件刻录上报 

以上是填写探矿权申请书所必须的操作流程，其它申请登记书

和具体操作步骤请仔细阅读本手册的其它部分说明。 
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四、系统纵览 

探矿权登记报盘子系统主窗口如下图显示，由五个区域构成： 

 

图 5-1 报盘子系统主界面 

1、标题栏 

显示系统图标和名称：探矿权登记【报盘子系统】 

2、操作工具栏 

用于控制系统流程。包括选择申请登记操作对象、提取/保存

登记文件、退出子系统和获得帮助信息。从左至右依次为探矿权新

立申请登记书、探矿权变更申请登记书、探矿权延续申请登记书、
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探矿权保留申请登记书、探矿权注销申请书、保存文件、打开历史

新立探矿权文件、报盘数据检查、附件管理、打印机设置、打印申

请书、开/关图形拐点号、清除当前窗口输入内容、退出报盘子系

统和帮助信息。 

3、操作区 

用于编辑、浏览各种申请登记书。可以一次打开多张表单（子

窗口）进行编辑、浏览操作。 

4、子窗口 

为编辑输入窗口，对应于不同申请登记表单。包括探矿权新立

申请登记书、探矿权变更申请登记书、探矿权延续申请登记书、探

矿权保留申请登记书、探矿权注销申请书。为保持窗口的完整性，

子窗口可缩小为图标行（点击窗口右上角“最小化”按钮框）放置

到主窗口桌面上。 

可通过点击操作工具栏中相应的图标打开子窗口（该子窗口未

打开）或将指定子窗口提到最前面（如该子窗口已经打开）。 

可通过点击子窗口右上角“关闭”按钮框关闭该窗口。当窗体

内容发生改变退出时，系统将提示保存。 

5、提示行 

用于提示当前操作状态。从左至右依次为：操作对象、输出文

件名和当前日期。当光标停在某提示区，有相应中文提示弹出。 

操作对象：提示当前活动窗口编辑的表单名称； 

文件路径：新建空白表单时，该路径提示为空白；只有打开在
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本地存储的报盘文件时，该位置会显示当前文件的存储路径。 

当前日期：提示计算机的工作日期。 
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五、申请登记书 

通过点击“工具栏”中相应按钮，可进入探矿权新立申请、变

更申请、延续申请、保留申请、注销申请的浏览、编辑。 

5.1 新立申请登记书 

通过两种方式可进入探矿权新立申请操作：点击工具栏（参见

系统纵览）的“新立”按钮键；或通过打开文件操作，点击“读入”，

系统将自动打开该子窗口。 

该子窗口与“探矿权新立申请登记书”相对应，用于对探矿权

新立申请表单进行编辑和浏览。 

如图 5-1 所示,“探矿权申请登记书”一共有五页内容:封页、

说明、第一页、第二页、区域坐标页，可通过窗口左上方分页栏进

行页切换。 

具体输入内容说明如下： 
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图 5-1 探矿权新立申请登记表 

1、新立封页 

项目名称：文本型数据。填写申请项目名称，一般由项目所在

省（区、市）名+县级行政区划名称+勘查作业区的主要特征地名+
勘查主矿种+勘查阶段组成。 

申请人：文本型数据。应填写探矿权申请人名称。 
勘查单位：文本型数据。填写承担项目且具有从事该类矿产勘

查资格的施工单位名称。 
填表时间：日期型数据（xx/xx/xx 或年月日或 xx-xx-xx）。 

2、新立说明 

点击分页栏“说明”，可显示探矿权申请登记表的填表说明。 
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3、第一页 

点击分页栏“第一页”，可显示、编辑勘查项目的详细文档资

料。 
勘查矿种：词典项数据，填写勘查的主要矿种代码。有三种输

入方法： 
（1）直接输入矿种代码； 
（2）点击“勘查矿种”右侧下拉箭头，系统将在“勘查矿种”

下侧弹出如图 5-2 所示的矿种选择窗口。勘查矿种分两级显示：矿

类和矿种代码、名称。点击勘查矿种所在的矿类（双击文字或单击

矿类文字左边的“+”），单击欲选择的具体勘查矿种。 
（3）输入包含指定矿种的文本（如铁、铜），系统将在“勘查

矿种”下侧弹出如图 5-2 所示的窗口，列表显示所有包含输入文字

的勘查矿种，单击欲选择的具体勘查矿种。 

   

图 5-2 勘查矿种选择窗口 

勘查阶段：词典项数据，根据勘查工作程度选择普查、详查、

勘探或预查。下拉选择输入。 
项目性质：词典项数据，根据项目性质选择计划、市场、涉外、

勘查基金、其他或非基金财政出资。下拉选择输入。 
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地理位置：文本型数据。勘查项目所在的省（市、区）、地（市）、

县级的行政区划名称。勘查范围跨县级以上行政区域的，应填写所

跨的全部省（区、市）、地（市）、县级的行政区划名称。 
基本区块、四分之一区块、小区块：不可编辑。在“区域坐标”

页可通过点击“区块计算”，由系统会自动计算以上三个数值。 
总面积：数值型数据。勘查工作区所占用的实际面积（单位：

平方公里）。 
申请期限：日期型数据，填写项目申请的有效期起、止日期。

填写正确后，系统自动计算有效期限（单位：月）。 
所在政区编码：数值型数据，应该填写 6 位县级政区编码（如

果跨行政区，请填写主管行政区）。 
计划勘查投入：数值型数据。按照勘查年度填写相应勘查年度

的计划资金投入（单位：万元），系统自动计算总计。 
申请人信息：文本型数据。包括统一社会信用代码、法人代表、

地址、邮政编码（数值型数据）、电话、联系人、开户银行、帐号

等。 
经济类型：词典型数据。根据探矿权申请人性质选择国有、集

体、股份合作、联营、国有联营、集体联营、国有与集体联营、其

他联营、有限责任公司、国有独资公司、一人有限责任公司、其他

有限责任公司、股份有限公司、私营、私营独资、私营合伙、私营

有限责任公司、私营股份有限公司、合资经营（港澳台）、合作经

营（港澳台）、港澳台独资、港澳台投资、中外合资、中外合作、

外资企业、外商投资等。下拉选择输入。 
勘查单位统一社会信用代码：填写勘查单位统一社会信用代码

或组织机构代码，应与勘查单位企业营业执照或事业单位法人证书

一致。 
勘查单位地址：按勘查单位注册地址填写。 
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探矿权取得方式：词典型数据。根据取得方式选择申请在先、

招标、拍卖、挂牌或协议出让等。下拉选择输入。 
探矿权矿业权出让收益（价款）处置方式：文本型数据。申请

国家出资勘查并已经探明矿产地的区块的探矿权，需填此项。填写

经具有矿业权评估资质的评估机构评估的探矿权矿业权出让收益

（价款）金额及国土资源主管部门批准的处置方式（一次缴清、分

期缴纳、转增国家资本金等其他方式）。 
工作任务及主要目的：文本型数据。填写项目预期的工作任务

和目的。可多行输入。 

4、第二页 

点击分页栏“第二页”，本页中包含了实物工作量、附件，以

及勘查范围示意图、极值坐标和备注等。 
主要实物工作量：文本型数据。应填写勘查项目投入的主要勘

查手段及涉及的工作量。如：钻探、坑探、浅井、槽探、地质测量、

地形测绘、遥感地质、物化探、实验测试等。可多行输入。 
示意图和极值坐标：显示勘查项目区域的简图和范围坐标值。

用户在“区域范围”输入勘查区域坐标的同时，即可在此看到其简

图和拐点号，供用户检查数据。如图形较复杂，拐点号影响观察效

果，可通过“拐点开关”（点击工具栏“拐点”按钮）将“显示拐

点号”关闭。 
备注：文本型数据。可填写当前项目其他需要说明的信息。 

5、坐标 

本页可选择坐标系；输入、编辑、读入勘查项目工作范围拐点

坐标；计算区块数等操作。操作说明请参见 5.6 区域坐标编辑操作。 

★ 填写完成后应及时保存（参见保存文件）。填写过程中当光
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标停在某表单输入项时，将弹出该输入项的简单中文提示。 

6、附件导入 

点击工具栏中“附件”按钮进行附件导入工作。各导入操作流

程（注：单个附件大小低于 200M，附件格式为 PDF 或 JPEG 格式）： 

点击“申报材料列表”面板中需导入的相应材料，点击电子报

件列表中“选文件”下方的“>>>”按钮，在本地浏览并双击需要

导入的相应附件。点击“清楚附件”能够对已导入的附件进行清除，

点击“打印清单”按钮能够对已导入的附件清单进行打印操作。 

附件导入注意事项： 

1.点击“申报材料列表”，“附件说明”显示指定材料总体要求； 

2.点击“电子报件列表”中“报件名称”，“附件说明”显示指

定报件的详细要求； 

3.点击“电子报件列表”中“选文件”，应选择指定报件的附

件文件； 

4.一个报件仅能选择一个附件文件，如果有多页，请自行处理

为一个附件文件； 

5.除“其他材料”外，报件名称不允许修改； 

6.对于“其他材料”，允许增加多个报件，并且允许修改报件

名称； 

7.“清除附件”：解除指定申报材料的当前报件附件文件链接，

非文件删除； 

8.完成申报附件链接后，点击“保存”，系统自动将全部链接
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的附件文件，拷贝到指定目录下（存储路径），并修改文件名称为

标准名称； 

9.完成“保存”（且申请书内容检查无误）后，点击“上 

报”，系统将完成申报资料的压缩（ZIP 文件)。可将提示文件（【上

报文件目录】下）刻盘上报； 

10.“附件说明”中带“*”表示必选，其他可根据项目实际情

况选择。 

附件名词说明： 

探矿权申请登记书：探矿权新立申请登记书，附电子报盘，申

请书含坐标页。（必填） 

营业执照或证书：申请人的企业营业执照副本或事业单位法人

证书（复印件）。（必填） 

勘查相关证明文件：勘查工作计划、勘查合同或者委托勘查的

证明文件。（必填） 

勘查实施方案相关资料：1.申请人可按要求自行编制也可委托

有关机构编制勘查实施方案，审批部门不得以任何形式要求申请人

委托特定中介机构服务。2.经省级国土资源主管部门组织或委托的

机构组织评审通过并出具评审意见书。（必填） 

协议出让申请资料：选填，1.限于以协议方式出让探矿权的，

以合并方式扩大勘查区块范围的不需提交此资料。2.提交协议出让

申请，协议出让制度规定的有关政府及部门文件等资料。 

矿业权出让收益相关证明：提供缴款通知书、分期缴款批复或

包含矿业权出让收益（价款）缴纳时间、方式的矿业权成交确认书、
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矿业权出让合同以及矿业权出让收益(价款)缴纳票据和相关凭证

等材料。如没有相应材料，应由批准缴款的国土资源主管部门出具

书面意见，说明矿业权出让收益（价款）缴纳的具体情况；对已批

准将矿业权出让收益（价款）转增为国家基金或国家资本金的，应

提供批复文件。（必填） 

国家政策调控相关证明材料：选填，1.新立、扩大勘查区块范

围（含合并）申请：仅限于申请国家限制或政策调控矿种的勘查项

目，以合并方式扩大勘查区块范围的不需提交此资料。2.变更勘查

主矿种申请：仅限于变更后的矿种为国家限制或政策调控矿种的勘

查项目。 

其他材料：选填，其他相关证明材料。 

5.2 变更申请登记书 

通过点击操作工具栏（参见系统纵览）的“变更”按钮键进入

变更申请登记书操作。 

如图 5-3 所示,“探矿权变更申请登记书”一共有六页内容：封

页、说明、变更夹页、第一页、第二页和坐标，可通过窗口左上方

分页栏进行页切换。 
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图 5-3 探矿权变更申请登记表 

具体输入内容说明如下： 

1、变更封页 

项目名称：文本型数据。填写申请项目名称，一般由项目所在

省（区、市）名+县级行政区划名称+勘查作业区的主要特征地名+
勘查主矿种+勘查阶段组成。 

原项目名称：文本型数据。填写变更对象的项目名称。 
原勘查许可证号：文本型数据。填写变更对象的勘查许可证号，

标准为 13 位或 18 位（T 开头）编码（必须填写正确）。 
申请人：文本型数据。应填写探矿权申请人名称。 
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勘查单位：文本型数据。填写承担项目且具有从事该类矿产勘

查资格的施工单位名称。 
填表时间：日期型数据（xx/xx/xx 或年月日或 xx-xx-xx）。 

2、变更说明 

点击分页栏“说明”，可显示探矿权变更申请登记表的填表说

明。 

3、变更夹页 

点击分页栏“变更夹页”，可输入此次变更的原因、内容等。

在该表单中填写项目变更的主要内容。 
首次设立时间、勘查许可证号：分别为日期型（xx/xx/xx 或年

月日或 xx-xx-xx）/文本型（13 位或 18 位编码）数据。填写探矿权

首次设立的时间和首次设立勘查许可证号。 
探矿权变化过程：文本型数据。按许可证号、有效期限和变化

原因填写当前申请项目的历史变化过程。可多行输入。 
实物工作量完成情况及成果：文本型数据。按实际情况填写。

可多行输入。 
本次申请类型：不可编辑，默认变更；需要输入变更的次数。 
变更内容：变更类型：多选项，根据本企业的具体情况，具体

选择申请变更的类型，在其前打“√”。若勾选“转让探矿权”选

项，则系统自动出现“转让申请书”按钮，点击该按钮进行转让申

请书的详细填写，除按照实际情况填写具体内容外，也可根据实际

情况点击“同步变更表数据”将变更表中的部分信息同步至“非油

气采矿权转让申请书中”。 
申请理由：文本型数据。按实际情况填写。可多行输入。 
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4、第一页 

点击分页栏“第一页”，可显示、编辑勘查项目的详细文档资

料。 
勘查矿种：词典项数据，填写勘查的主要矿种代码。有三种输

入方法： 
（1）直接输入矿种代码； 
（2）点击“勘查矿种”右侧下拉箭头，系统将在“勘查矿种”

下侧弹出矿种选择窗口。勘查矿种分两级显示：矿类和矿种代码、

名称。点击勘查矿种所在的矿类（双击文字或单击矿类文字左边的

“+”），单击欲选择的具体勘查矿种。 
（3）输入包含指定矿种的文本（如铁、铜），系统将在“勘查

矿种”下侧弹出窗口，列表显示所有包含输入文字的勘查矿种，单

击欲选择的具体勘查矿种。 
勘查阶段：词典项数据，根据勘查工作程度选择普查、详查、

勘探或预查。下拉选择输入。 
项目性质：词典项数据，根据项目性质选择计划、市场、涉外、

勘查基金、其他或非基金财政出资。下拉选择输入。 
地理位置：文本型数据。勘查项目所在的省（市、区）、地（市）、

县级的行政区划名称。勘查范围跨县级以上行政区域的，应填写所

跨的全部省（区、市）、地（市）、县级的行政区划名称。 
基本区块、四分之一区块、小区块：不可编辑。在“区域坐标”

页可通过点击“区块计算”，由系统会自动计算以上三个数值。 
总面积：数值型数据。勘查工作区所占用的实际面积（以平方

公里计算）。 
申请期限：日期型数据，填写项目申请的有效期起、止日期。

填写正确后，系统自动计算有效期限（单位：月） 
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所在政区编码：数值型数据，应该填写 6 位县级政区编码（如

果跨行政区，请填写主管行政区）。 
计划勘查投入：数值型数据。按照勘查年度填写相应勘查年度

的计划资金投入（单位：万元），系统自动计算总计。 
申请人信息：文本型数据。包括统一社会信用代码、法人代表、

地址、邮政编码（数值型数据）、电话、联系人、开户银行、帐号

等。 
经济类型：词典型数据。根据探矿权申请人性质选择国有、集

体、股份合作、联营、国有联营、集体联营、国有与集体联营、其

他联营、有限责任公司、国有独资公司、一人有限责任公司、其他

有限责任公司、股份有限公司、私营、私营独资、私营合伙、私营

有限责任公司、私营股份有限公司、合资经营（港澳台）、合作经

营（港澳台）、港澳台独资、港澳台投资、中外合资、中外合作、

外资企业、外商投资等。下拉选择输入。 
勘查单位统一社会信用代码：填写勘查单位统一社会信用代码

或组织机构代码，应与勘查单位企业营业执照或事业单位法人证书

一致。 
勘查单位地址：按勘查单位注册地址填写。 
探矿权取得方式：词典型数据。根据取得方式选择申请在先、

招标、拍卖、挂牌或协议出让等。下拉选择输入。 
应缴纳探矿权矿业权出让收益（价款）：数值型数据。 
探矿权价款处置方式：文本型数据。申请国家出资勘查并已经

探明矿产地区块的探矿权，需填写此项。填写国务院地质矿产主管

部门确认的探矿权价款金额和处置方式。可多行输入。 
工作任务及主要目的：文本型数据。填写项目预期的工作任务

和目的。可多行输入。 
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5、第二页 

点击分页栏“第二页”，本页中包含了实物工作量、附件，以

及勘查范围示意图和极值坐标等。 
主要实物工作量：文本型数据。应填写勘查项目投入的主要勘

查手段及涉及的工作量。如：钻探、坑探、浅井、槽探、地质测量、

地形测绘、遥感地质、物化探、实验测试等。可多行输入。 
附件：文本型数据。内容系统提供缺省描述，用户可在此基础

上进行编辑和补充。 
示意图和极值坐标：显示勘查项目区域的简图和范围坐标值。

用户在“区域范围”输入勘查区域坐标的同时，即可在此看到其简

图和拐点号，供用户检查数据。如图形较复杂，拐点号影响观察效

果，可通过“拐点开关”（点击工具栏“拐点”按钮）将“显示拐

点号”关闭。 
备注：文本型数据。可填写当前项目其他需要说明的信息。 

6、区域坐标 

本页可选择坐标系；输入、编辑、读入勘查项目工作范围拐点

坐标；计算区块数等操作。操作说明请参见 5.6 区域坐标编辑操作。 

7、附件导入 

点击工具栏中“附件”按钮进行附件导入工作。各导入操作流

程（注：单个附件大小低于 200M，附件格式为 PDF 或 JPEG 格式）： 

点击“申报材料列表”面板中需导入的相应材料，点击电子报

件列表中“选文件”下方的“>>>”按钮，在本地浏览并双击需要

导入的相应附件。点击“清楚附件”能够对已导入的附件进行清除，

点击“打印清单”按钮能够对已导入的附件清单进行打印操作。 
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附件导入注意事项： 

1.点击“申报材料列表”，“附件说明”显示指定材料总体要求； 

2.点击“电子报件列表”中“报件名称”，“附件说明”显示指

定报件的详细要求； 

3.点击“电子报件列表”中“选文件”，应选择指定报件的附

件文件； 

4.一个报件仅能选择一个附件文件，如果有多页，请自行处理

为一个附件文件； 

5.除“其他材料”外，报件名称不允许修改； 

6.对于“其他材料”，允许增加多个报件，并且允许修改报件

名称； 

7.“清除附件”：解除指定申报材料的当前报件附件文件链接，

非文件删除； 

8.完成申报附件链接后，点击“保存”，系统自动将全部链接

的附件文件，拷贝到指定目录下（存储路径），并修改文件名称为

标准名称； 

9.完成“保存”（且申请书内容检查无误）后，点击“上 

报”，系统将完成申报资料的压缩（ZIP 文件)。可将提示文件（【上

报文件目录】下）刻盘上报； 

10.“附件说明”中带“*”表示必选，其他可根据项目实际情

况选择。 

附件名词说明： 

探矿权申请登记书：探矿权变更申请登记书，附电子报盘，申
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请书含坐标页。（必填） 

营业执照或证书：若为转让探矿权申请的应提交转让人与受让

人的企业营业执照副本或事业单位法人证书。（必填） 

勘查许可证：勘查许可证。（必填） 

勘查相关证明文件：勘查工作计划、勘查合同或者委托勘查的

证明文件。（必填） 

勘查实施方案相关资料：1.申请人可按要求自行编制也可委托

有关机构编制勘查实施方案，审批部门不得以任何形式要求申请人

委托特定中介机构服务。2.经省级国土资源主管部门组织或委托的

机构组织评审通过并出具评审意见书。（必填） 

矿业权出让收益相关证明：提供缴款通知书、分期缴款批复或

包含矿业权出让收益（价款）缴纳时间、方式的矿业权成交确认书、

矿业权出让合同以及矿业权出让收益(价款)缴纳票据和相关凭证

等材料。如没有相应材料，应由批准缴款的国土资源主管部门出具

书面意见，说明矿业权出让收益（价款）缴纳的具体情况；对已批

准将矿业权出让收益（价款）转增为国家基金或国家资本金的，应

提供批复文件。（必填） 

探矿权转让合同：探矿权转让合同（复印件）。（必填） 

经评审备案的地质报告：选填，经评审备案的普查以上工作程

度的地质报告；仅限以申请在先、招标、拍卖、挂牌方式取得的探

矿权，设立时间满 1 年但未满 2 年的勘查项目。 

其他材料：选填，其他相关证明材料。 
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5.3 延续申请登记书 

通过点击操作工具栏（参见系统纵览）的“延续”按钮键进入

变更申请登记书操作。 

如图 5-4 所示,“探矿权延续申请登记书”一共有六页内容：封

页、说明、变更夹页、第一页、第二页、坐标页，可通过窗口左上

方分页栏进行页切换。 

 

图 5-4 探矿权延续申请登记表 

具体输入内容说明如下： 
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1、延续封页 

项目名称：文本型数据。填写申请项目名称，一般由项目所在

省（区、市）名+县级行政区划名称+勘查作业区的主要特征地名+
勘查主矿种+勘查阶段组成。 

原项目名称：文本型数据。填写延续对象的项目名称。 
原勘查许可证号：文本型数据。填写延续对象的勘查许可证号，

标准为 13 位或 18 位（T 开头）编码（必须填写正确）。 
申请人：文本型数据。应填写探矿权申请人名称。 
勘查单位：文本型数据。填写承担项目且具有从事该类矿产勘

查资格的施工单位名称。 
填表时间：日期型数据（xx/xx/xx 或年月日或 xx-xx-xx）。 

2、延续说明 

点击分页栏“说明”，可显示探矿权延续申请登记表的填表说

明。 

3、延续夹页 

点击分页栏“变更夹页”，可输入此次延续的原因、内容等。

在该表单中填写项目延续的主要内容。 
首次设立时间、勘查许可证号：分别为日期型（xx/xx/xx 或年

月日或 xx-xx-xx）/文本型（13 位或 18 位编码）数据。填写探矿权

首次设立的时间和首次设立勘查许可证号。 
探矿权变化过程：文本型数据。按许可证号、有效期限和变化

原因填写当前申请项目的历史变化过程。可多行输入。 
实物工作量完成情况及成果：文本型数据。按实际情况填写。

可多行输入。 
本次申请类型：不可编辑，默认延续；需要输入延续的次数。 



25 
 

延续内容：文本型数据。填写探矿权延续的内容。 
申请理由：文本型数据。按实际情况填写。可多行输入。 

4、第一页 

点击分页栏“第一页”，可显示、编辑勘查项目的详细文档资

料。 
勘查矿种：词典项数据，填写勘查的主要矿种代码。有三种输

入方法： 
（1）直接输入矿种代码； 
（2）点击“勘查矿种”右侧下拉箭头，系统将在“勘查矿种”

下侧弹出矿种选择窗口。勘查矿种分两级显示：矿类和矿种代码、

名称。点击勘查矿种所在的矿类（双击文字或单击矿类文字左边的

“+”），单击欲选择的具体勘查矿种。 
（3）输入包含指定矿种的文本（如铁、铜），系统将在“勘查

矿种”下侧弹出窗口，列表显示所有包含输入文字的勘查矿种，单

击欲选择的具体勘查矿种。 
勘查阶段：词典项数据，根据勘查工作程度选择普查、详查、

勘探或预查。下拉选择输入。 
项目性质：词典项数据，根据项目性质选择计划、市场、涉外、

勘查基金、其他或非基金财政出资。下拉选择输入。 
地理位置：文本型数据。勘查项目所在的省（市、区）、地（市）、

县级的行政区划名称。勘查范围跨县级以上行政区域的，应填写所

跨的全部省（区、市）、地（市）、县级的行政区划名称。 
基本区块、四分之一区块、小区块：不可编辑。在“区域坐标”

页可通过点击“区块计算”，由系统会自动计算以上三个数值。 
总面积：数值型数据。勘查工作区所占用的实际面积（以平方

公里计算）。 
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申请期限：日期型数据，填写项目申请的有效期起、止日期。

填写正确后，系统自动计算有效期限（单位：月）。 
所在政区编码：数值型数据，应该填写 6 位县级政区编码（如

果跨行政区，请填写主管行政区）。 
计划勘查投入：数值型数据。按照勘查年度填写相应勘查年度

的计划资金投入（单位：万元），系统自动计算总计。 
申请人信息：文本型数据。包括统一社会信用代码、法人代表、

地址、邮政编码（数值型数据）、电话、联系人、开户银行、帐号

等。 
经济类型：词典型数据。根据探矿权申请人性质选择国有、集

体、股份合作、联营、国有联营、集体联营、国有与集体联营、其

他联营、有限责任公司、国有独资公司、一人有限责任公司、其他

有限责任公司、股份有限公司、私营、私营独资、私营合伙、私营

有限责任公司、私营股份有限公司、合资经营（港澳台）、合作经

营（港澳台）、港澳台独资、港澳台投资、中外合资、中外合作、

外资企业、外商投资等。下拉选择输入。 
勘查单位统一社会信用代码：填写勘查单位统一社会信用代码

或组织机构代码，应与勘查单位企业营业执照或事业单位法人证书

一致。 
勘查单位地址：按勘查单位注册地址填写。 
探矿权取得方式：词典型数据。根据取得方式选择申请在先、

招标、拍卖、挂牌或协议出让等。下拉选择输入。 
应缴纳探矿权矿业权出让收益（价款）：文本型数据。 
探矿权价款处置方式：文本型数据。申请国家出资勘查并已经

探明矿产地区块的探矿权，需填写此项。填写国务院地质矿产主管

部门确认的探矿权价款金额和处置方式。可多行输入。 
工作任务及主要目的：文本型数据。填写项目预期的工作任务
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和目的。可多行输入。 

5、第二页 

点击分页栏“第二页”，本页中包含了实物工作量、附件，以

及勘查范围示意图和极值坐标等。 
主要实物工作量：文本型数据。应填写勘查项目投入的主要勘

查手段及涉及的工作量。如：钻探、坑探、浅井、槽探、地质测量、

地形测绘、遥感地质、物化探、实验测试等。可多行输入。 
附件：文本型数据。内容系统提供缺省描述，用户可在此基础

上进行编辑和补充。 
示意图和极值坐标：显示勘查项目区域的简图和范围坐标值。

用户在“区域范围”输入勘查区域坐标的同时，即可在此看到其简

图和拐点号，供用户检查数据。如图形较复杂，拐点号影响观察效

果，可通过“拐点开关”（点击工具栏“拐点”按钮）将“显示拐

点号”关闭。 
备注：文本型数据。可填写当前项目其他需要说明的信息。 

6、区域坐标 

本页可输入、编辑、读入勘查项目工作范围拐点坐标；计算区

块数等操作。操作说明请参见 5.6 区域坐标编辑操作。 

★ 填写完成后应及时保存（参见保存文件）。填写过程中当光

标停在某表单输入项时，将弹出该输入项的简单中文提示。 

7、附件导入 

点击工具栏中“附件”按钮进行附件导入工作。各导入操作流

程（注：单个附件大小低于 200M，附件格式为 PDF 或 JPEG 格式）： 

点击“申报材料列表”面板中需导入的相应材料，点击电子报
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件列表中“选文件”下方的“>>>”按钮，在本地浏览并双击需要

导入的相应附件。点击“清楚附件”能够对已导入的附件进行清除，

点击“打印清单”按钮能够对已导入的附件清单进行打印操作。 

附件导入注意事项： 

1.点击“申报材料列表”，“附件说明”显示指定材料总体要求； 

2.点击“电子报件列表”中“报件名称”，“附件说明”显示指

定报件的详细要求； 

3.点击“电子报件列表”中“选文件”，应选择指定报件的附

件文件； 

4.一个报件仅能选择一个附件文件，如果有多页，请自行处理

为一个附件文件； 

5.除“其他材料”外，报件名称不允许修改； 

6.对于“其他材料”，允许增加多个报件，并且允许修改报件

名称； 

7.“清除附件”：解除指定申报材料的当前报件附件文件链接，

非文件删除； 

8.完成申报附件链接后，点击“保存”，系统自动将全部链接

的附件文件，拷贝到指定目录下（存储路径），并修改文件名称为

标准名称； 

9.完成“保存”（且申请书内容检查无误）后，点击“上 

报”，系统将完成申报资料的压缩（ZIP 文件)。可将提示文件（【上

报文件目录】下）刻盘上报； 

10.“附件说明”中带“*”表示必选，其他可根据项目实际情
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况选择。 

附件名词说明： 

探矿权申请登记书：探矿权延续申请登记书，附电子报盘，申

请书含坐标页。（必填） 

营业执照或证书：申请人的企业营业执照副本或事业单位法人

证书（复印件）。（必填） 

勘查许可证：勘查许可证。（必填） 

勘查相关证明文件：勘查工作计划、勘查合同或者委托勘查的

证明文件。（必填） 

勘查实施方案相关资料：1.申请人可按要求自行编制也可委托

有关机构编制勘查实施方案，审批部门不得以任何形式要求申请人

委托特定中介机构服务。2.经省级国土资源主管部门组织或委托的

机构组织评审通过并出具评审意见书。（必填） 

其他材料：选填，其他相关证明材料。 

5.4 保留申请登记书 

通过点击操作工具栏（参见系统纵览）的“保留”按钮键进入

变更申请登记书操作。 

如图 5-5 所示,“探矿权保留申请登记书”一共有七页内容：封

页、说明、变更夹页、第一页、第二页、区域坐标页和核查表，可

通过窗口左上方分页栏进行页切换。 
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图 5-5 探矿权保留申请登记表 

具体输入内容说明如下： 

1、保留封页 

项目名称：文本型数据。填写申请项目名称，一般由项目所在

省（区、市）名+县级行政区划名称+勘查作业区的主要特征地名+
勘查主矿种+勘查阶段组成。 

原项目名称：文本型数据。填写保留对象的项目名称。 
原勘查许可证号：文本型数据。填写保留对象的勘查许可证号，

标准为 13 位或 18 位（T 开头）编码（必须填写正确）。 
申请人：文本型数据。应填写探矿权申请人名称。 
勘查单位：文本型数据。填写承担项目且具有从事该类矿产勘
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查资格的施工单位名称。 
填表时间：日期型数据（xx/xx/xx 或年月日或 xx-xx-xx）。 

2、保留说明 

点击分页栏“说明”，可显示探矿权延续申请登记表的填表说

明。 

3、保留夹页 

点击分页栏“保留夹页”，可输入此次保留的原因、内容等。

在该表单中填写项目保留的主要内容。 
首次设立时间、勘查许可证号：分别为日期型（xx/xx/xx 或年

月日或 xx-xx-xx）/文本型（13 位或 18 位编码）数据。填写探矿权

首次设立的时间和首次设立勘查许可证号。 
探矿权变化过程：文本型数据。按许可证号、有效期限和变化

原因填写当前申请项目的历史变化过程。可多行输入。 
实物工作量完成情况及成果：文本型数据。按实际情况填写。

可多行输入。 
本次申请类型：不可编辑，默认延续；需要输入延续的次数。 
保留内容：文本型数据。填写探矿权保留的内容。 
申请理由：文本型数据。按实际情况填写。可多行输入。 

4、第一页 

点击分页栏“第一页”，可显示、编辑勘查项目的详细文档资

料。 
勘查矿种：词典项数据，填写勘查的主要矿种代码。有三种输

入方法： 
（1）直接输入矿种代码； 
（2）点击“勘查矿种”右侧下拉箭头，系统将在“勘查矿种”
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下侧弹出矿种选择窗口。勘查矿种分两级显示：矿类和矿种代码、

名称。点击勘查矿种所在的矿类（双击文字或单击矿类文字左边的

“+”），单击欲选择的具体勘查矿种。 
（3）输入包含指定矿种的文本（如铁、铜），系统将在“勘查

矿种”下侧弹出窗口，列表显示所有包含输入文字的勘查矿种，单

击欲选择的具体勘查矿种。 
勘查阶段：词典项数据，根据勘查工作程度选择普查、详查、

勘探或预查。下拉选择输入。 
项目性质：词典项数据，根据项目性质选择计划、市场、涉外、

勘查基金、其他或非基金财政出资。下拉选择输入。 
地理位置：文本型数据。勘查项目所在的省（市、区）、地（市）、

县级的行政区划名称。勘查范围跨县级以上行政区域的，应填写所

跨的全部省（区、市）、地（市）、县级的行政区划名称。 
基本区块、四分之一区块、小区块：不可编辑。在“区域坐标”

页可通过点击“区块计算”，由系统会自动计算以上三个数值。 
总面积：数值型数据。勘查工作区所占用的实际面积（以平方

公里计算）。 
申请期限：日期型数据，填写项目申请的有效期起、止日期。

填写正确后，系统自动计算有效期限（单位：月）。 
所在政区编码：数值型数据，应该填写 6 位县级政区编码（如

果跨行政区，请填写主管行政区）。 
计划勘查投入：数值型数据。按照勘查年度填写相应勘查年度

的计划资金投入（单位：万元），系统自动计算总计。 
申请人信息：文本型数据。包括统一社会信用代码、法人代表、

地址、邮政编码（数值型数据）、电话、联系人、开户银行、帐号

等。 
经济类型：词典型数据。根据探矿权申请人性质选择国有、集
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体、股份合作、联营、国有联营、集体联营、国有与集体联营、其

他联营、有限责任公司、国有独资公司、一人有限责任公司、其他

有限责任公司、股份有限公司、私营、私营独资、私营合伙、私营

有限责任公司、私营股份有限公司、合资经营（港澳台）、合作经

营（港澳台）、港澳台独资、港澳台投资、中外合资、中外合作、

外资企业、外商投资等。下拉选择输入。 
勘查单位统一社会信用代码：填写勘查单位统一社会信用代码

或组织机构代码，应与勘查单位企业营业执照或事业单位法人证书

一致。 
勘查单位地址：按勘查单位注册地址填写。 
探矿权取得方式：词典型数据。根据取得方式选择申请在先、

招标、拍卖、挂牌或协议出让等。下拉选择输入。 
应缴纳探矿权矿业权出让收益（价款）：数值型数据。 
探矿权价款处置方式：文本型数据。申请国家出资勘查并已经

探明矿产地区块的探矿权，需填写此项。填写国务院地质矿产主管

部门确认的探矿权价款金额和处置方式。可多行输入。 
工作任务及主要目的：文本型数据。填写项目预期的工作任务

和目的。可多行输入。 

5、第二页 

点击分页栏“第二页”，本页中包含了实物工作量、附件，以

及勘查范围示意图和极值坐标等。 
主要实物工作量：文本型数据。应填写勘查项目投入的主要勘

查手段及涉及的工作量。如：钻探、坑探、浅井、槽探、地质测量、

地形测绘、遥感地质、物化探、实验测试等。可多行输入。 
示意图和极值坐标：显示勘查项目区域的简图和范围坐标值。

用户在“区域范围”输入勘查区域坐标的同时，即可在此看到其简
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图和拐点号，供用户检查数据。如图形较复杂，拐点号影响观察效

果，可通过“拐点开关”（点击工具栏“拐点”按钮）将“显示拐

点号”关闭。 
备注：文本型数据。可填写当前项目其他需要说明的信息。 

6、区域坐标 

本页可选择坐标系；输入、编辑、读入勘查项目工作范围拐点

坐标；计算区块数等操作。操作说明请参见 5.6 区域坐标编辑操作。 

★ 填写完成后应及时保存（参见保存文件）。填写过程中当光

标停在某表单输入项时，将弹出该输入项的简单中文提示。 

7、导入附件 

点击工具栏中“附件”按钮进行附件导入工作。各导入操作流

程（注：单个附件大小低于 200M，附件格式为 PDF 或 JPEG 格式）： 

点击“申报材料列表”面板中需导入的相应材料，点击电子报

件列表中“选文件”下方的“>>>”按钮，在本地浏览并双击需要

导入的相应附件。点击“清楚附件”能够对已导入的附件进行清除，

点击“打印清单”按钮能够对已导入的附件清单进行打印操作。 

附件导入注意事项： 

1.点击“申报材料列表”，“附件说明”显示指定材料总体要求； 

2.点击“电子报件列表”中“报件名称”，“附件说明”显示指

定报件的详细要求； 

3.点击“电子报件列表”中“选文件”，应选择指定报件的附

件文件； 

4.一个报件仅能选择一个附件文件，如果有多页，请自行处理
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为一个附件文件； 

5.除“其他材料”外，报件名称不允许修改； 

6.对于“其他材料”，允许增加多个报件，并且允许修改报件

名称； 

7.“清除附件”：解除指定申报材料的当前报件附件文件链接，

非文件删除； 

8.完成申报附件链接后，点击“保存”，系统自动将全部链接

的附件文件，拷贝到指定目录下（存储路径），并修改文件名称为

标准名称； 

9.完成“保存”（且申请书内容检查无误）后，点击“上 

报”，系统将完成申报资料的压缩（ZIP 文件)。可将提示文件（【上

报文件目录】下）刻盘上报； 

10.“附件说明”中带“*”表示必选，其他可根据项目实际情

况选择。 

附件名词说明： 

探矿权申请登记书：探矿权保留申请登记书，附电子报盘，申

请书含坐标页。（必填） 

营业执照或证书：申请人的企业营业执照副本或事业单位法人

证书（复印件）。（必填） 

勘查许可证：勘查许可证。（必填） 

矿产资源储量评审意见书：选填，经评审备案的矿产资源储量

评审意见书。仅限于首次探矿权保留申请。 

其他材料：选填，其他相关证明材料。 
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5.5 注销申请书 

通过点击操作工具栏（参见系统纵览）的“注销”按钮键进入

变更申请登记书操作。 

 

图 5-6 探矿权注销申请表 

如图 5-6 所示,“探矿权注销申请书”一共有三页内容：封页、

说明、完成夹页，可通过窗口左上方分页栏进行页切换。 

具体输入内容说明如下： 

1、注销封页 

项目名称：文本型数据。填写申请项目名称，一般由项目所在

省（区、市）名+县级行政区划名称+勘查作业区的主要特征地名+
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勘查主矿种+勘查阶段组成。 
勘查许可证号：文本型数据。填写注销对象的勘查许可证号，

标准为 13 位或 18 位（T 开头）编码（必须填写正确）。 
申请人：文本型数据。应填写探矿权申请人名称。 
填表时间：日期型数据。 

2、注销说明 

点击分页栏“说明”，可显示探矿权注销申请表的填表说明。 

3、完成夹页 

点击分页栏“完成夹页”，可输入此次注销的原因、内容等。

在该表单中填写项目注销的主要内容。 
注销类型：词典型数据。下拉选择项目终止或项目结束。 
有效期限：日期型数据。填写该项目的有效期起和有效期止。 
勘查矿种：词典项数据，填写勘查的主要矿种代码。有三种输

入方法： 
（1）直接输入矿种代码； 
（2）点击“勘查矿种”右侧下拉箭头，系统将在“勘查矿种”

下侧弹出矿种选择窗口。勘查矿种分两级显示：矿类和矿种代码、

名称。点击勘查矿种所在的矿类（双击文字或单击矿类文字左边的

“+”），单击欲选择的具体勘查矿种。 
（3）输入包含指定矿种的文本（如铁、铜），系统将在“勘查

矿种”下侧弹出窗口，列表显示所有包含输入文字的勘查矿种，单

击欲选择的具体勘查矿种。 
勘查阶段：词典项数据，根据勘查工作程度选择普查、详查、

勘探或预查。下拉选择输入。 
探矿权使用费累计缴纳：数值型数据。根据实际情况填写该项

目在执行期间的使用费累计缴费费用，单位：万元。 
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申请注销理由：文本型数据。对本项目注销的理由进行说明。

可多行输入。 
备注：文本型数据。根据实际情况填写其他补充说明。可多行

输入。 

★ 填写完成后应及时保存（参见保存文件）。填写过程中当光

标停在某表单输入项时，将弹出该输入项的简单中文提示。 

4、导入附件 

点击工具栏中“附件”按钮进行附件导入工作。各导入操作流

程（注：单个附件大小低于 200M，附件格式为 PDF 或 JPEG 格式）： 

点击“申报材料列表”面板中需导入的相应材料，点击电子报

件列表中“选文件”下方的“>>>”按钮，在本地浏览并双击需要

导入的相应附件。点击“清楚附件”能够对已导入的附件进行清除，

点击“打印清单”按钮能够对已导入的附件清单进行打印操作。 

附件导入注意事项： 

1.点击“申报材料列表”，“附件说明”显示指定材料总体要求； 

2.点击“电子报件列表”中“报件名称”，“附件说明”显示指

定报件的详细要求； 

3.点击“电子报件列表”中“选文件”，应选择指定报件的附

件文件； 

4.一个报件仅能选择一个附件文件，如果有多页，请自行处理

为一个附件文件； 

5.除“其他材料”外，报件名称不允许修改； 
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6.对于“其他材料”，允许增加多个报件，并且允许修改报件

名称； 

7.“清除附件”：解除指定申报材料的当前报件附件文件链接，

非文件删除； 

8.完成申报附件链接后，点击“保存”，系统自动将全部链接

的附件文件，拷贝到指定目录下（存储路径），并修改文件名称为

标准名称； 

9.完成“保存”（且申请书内容检查无误）后，点击“上 

报”，系统将完成申报资料的压缩（ZIP 文件)。可将提示文件（【上

报文件目录】下）刻盘上报； 

10.“附件说明”中带“*”表示必选，其他可根据项目实际情

况选择。 

附件名词说明： 

探矿权申请登记书：探矿权注销申请书，附电子报盘。（必填） 

营业执照或证书：申请人的企业营业执照副本或事业单位法人

证书（复印件）。（必填） 

勘查许可证：勘查许可证。（必填） 

地质资料汇交凭证：地质资料汇交凭证。（必填） 

项目完成或终止报告：勘查项目完成报告或者终止报告。（必

填） 

其他材料：选填，其他相关证明材料。 

5.6 区域坐标编辑 

如图 6-9 所示，在区域范围页面中，用户可进行区域坐标数据
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的输入、编辑、读入外部数据文件，以及对区域范围进行区块计算

等操作。 

 
图 6-9 区域范围编辑状态 

1、区域坐标数据输入/编辑操作 

光标双击某单元格进入输入编辑状态，由用户键入坐标数据

（以度分秒形式表示--DDD.FFMM。其中小数点前 DDD 表示度，

小数点后 FF 表示分，MM 表示秒。例如：100.4730 表示 110°47′

30″)。系统支持以下编辑操作： 

回车（Enter）键：确认当前输入，并跳转到下一单元格，等

待输入。 

Esc 键：放弃单元格所输入的数据。 

多选行：光标在第一列（序号列）指定位置为起始位置，并按

住鼠标左键，拖动光标到目标行为终止位置。 

Ctrl+Y、Del：删除行操作。删除当前选定行以及行中的所有
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数据。有如下限定：编辑状态不能执行删除操作；非选定状态时不

能执行删除操作；最后一行（空白行，不包括默认值为 0 的行）不

能执行删除操作。 

Ctrl+N：插入行操作。在光标所在行前插入一空行。有如下限

定：编辑状态不能执行插入操作；当前行是待输入行（最后一行）

时不能执行插入操作；不能选定多行进行插入操作。 

Ctrl+A：追加行操作。光标停在待输入行（最后一行）第一列

的位置，等待用户输入。 

★ 区域坐标输入结束后，应在有效区域下一行的经度、纬度

列中分别输入 0 作为结束标记。如果主区域中有挖空区域，应在挖

空区域后输入-1 和 0 作为结束标记。 

块操作 对窗口记录进行整块的拷贝和粘贴。该功能可方便的

对相同字段的重复内容进行复制输入或从剪切板中直接读入指定

格式的数据。 

块定义：区域块定义--用鼠标键拖动或用 Shif 键+方向键在编

辑窗口中定义一个块。所选的单元格背景变为蓝色。整行块定义--

光标在第一列（序号列）指定位置为起始位置，并按住鼠标左键，

拖动光标到目标行为终止位置。 

块拷贝：按功能键 Ctrl+C 完成将选定块拷贝到剪切板中。也

可使用鼠标右键，弹出编辑框，进行拷贝、粘贴操作。（见有关

Windows 的基本操作） 

块粘贴：移动光标到欲粘贴区域的左上角，按功能键 Ctrl+V

完成对选定块的粘贴。当拷贝块为区域块时，光标必须位于相同起
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始列；当拷贝块为整行块时光标可位于任意位置。当执行整行块粘

贴操作时，如果当前窗口有定义块，将执行替换操作（先删除定义

块，再将剪切板中数据粘贴到光标所在位置之后）。 

编辑菜单 在编辑状态下点击鼠标右键，如图 6-8 所示，系统

弹出编辑菜单。选择相应菜单项，同样完成相应的编辑操作和块操

作。 

 
图 6-10 区域范围菜单编辑状态 

智能输入 由于探矿权对区域范围的管理采用“区块管理”方

式，区域坐标的输入有一定规律：隔行的经度或纬度坐标相同。因

此系统提供“智能输入方式”，以减轻坐标输入的工作量。 

任意行开始，连续输入两行之后，按“回车”键，系统自动判

断向上两行的坐标，如果经度坐标相同，按“回车”键后，自动将

本行的纬度坐标复制到下一行；如果纬度坐标相同，按“回车”键

后，自动将本行的经度坐标复制到下一行。 

剪切板数据格式：其中[ ]中内容可选。 

 [STACOL=起始行号;ENDCOL=终止行号;ROWS=行数] 
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X1,Y1  

X2,Y2  

…   …   … 

Xn,Yn 

0[-1],0 

例如： 

STACOL=1;ENDCOL=2;ROWS=6 

079.4100,041.1000 

079.4100,041.0800 

079.4300,041.0800 

079.4300,041.1000 

079.4100,041.1000 

0,0  

用户可将原有文本文件坐标数据按以上格式重新组织，通过剪

切板拷贝到编辑区中。 

2、读入数据操作 

坐标数据即可直接输入，也可通过文件形式读入系统。点击“读

入数据”命令按钮，系统弹出文本对话框，由用户选择文本文件（后

缀为.TXT）。系统自动检查文本格式的正确性后，将坐标列表显示。

用户可对其进行编辑、区块计算等操作。数据格式参照前文“剪切

板数据格式”。 

★系统会自动过滤掉文件中格式不正确的数据，只读入格式正

确的数据。 
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3、区块计算 

点击“区块计算”命令按钮，可对区域范围中区域坐标进行区

块数（基本区块、1/4 区块和小区块）的计算：系统自动将计算结

果回填到第一页相应位置。 

★该功能需要手动操作，打印表单前请检查表单“第一页”中

是否有相关计算结果，若无，打印过程继续，不报错。 

4、图形显示 

当编辑区输入有效坐标（三点以上的坐标对）后，系统自动在

“第二页”显示图形，并自动计算极值坐标。用户可随时观察图形

变化。如果图形较复杂，可点击“工具栏”中“拐点”按钮将拐点

标记关闭。 

 

六、文件操作 

    本章中介绍的【保存文件】功能，仅能将申请书保存为.txt 文
件，不能实现对附件的管理。建议用户在保存报盘文件时，首选附

件管理功能。 

6.1 保存文件 

用于当前窗体申请表内容发生改变时，“工具栏”中“保存”

命令按钮变为有效。点击该命令按钮，可将当前操作子窗口中登记

表内容保存到用户指定文件夹。当前子窗口状态可参照主窗口提示

行。 
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“保存”按钮下有两个子操作项：保存为“报盘标准文件”和

保存为“交换标准文件”，“保存”按钮默认操作为保存为“报盘标

准文件”，通常情况下用户只需用到保存为“报盘标准文件”的功

能，操作时直接点击“保存”按钮即可。 

保存文件操作有两种情况： 

1、当前子窗口无对应文件，直接弹出“另存为”窗口，由用

户选择路径、输入文件名称； 

2、当前子窗口有对应文件，系统将提示用户是否覆盖，如果

选择覆盖，直接覆盖当前文件，如果选择不覆盖，弹出“另存为”

窗口，由用户选择路径、输入文件名称。 

6.2 报盘数据检查 

填写表单的过程中，点击“工具栏”中“检查”命令按钮，系

统自动对表单的内容进行检查，并对必填项和不符合要求项给出相

应的提示。 

6.3 打印机设置 

弹出“打印设置”窗口，可以对打印机类型、页面大小、方向、

各种属性等参数进行设置。 

本子系统的打印机设置应为：页面 A4 大小、纵向。 

6.4 打印操作 

在将探矿权项目申请登记信息生成报盘文件的同时，可输出该

项目的申请表单，以及区块图表(空)，供申报单位进行数据检查、
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存档和盖章，和在空区块图表上标注矿区位置，并与报盘文件一并

提交审批机关。 

注：在任何状态下均可打印区块图表；只有“操作区”有“子

窗口”时，才能打印相应的申请表单。 

1、打印申请表单 

如图 8-3 所示，下拉选择工具栏“打印”按钮的“申请表单”，

系统弹出“打印申请表单”选择窗口。 

 

图 8-3 打印申请表单窗口 

在“选择页”中用户可选择本次输出的申请表单内容（缺省为

全部有效）。在用户确认连接好打印机和页面、纸张等正确的情况

下，可点击“打印”命令按钮，进行申请表单的打印（将连续输出）。 

点击“全选”和“全不选”命令按钮，可快速选择打印对象。 

· 在空表单状态执行该功能，可打印空白表单。 

· 打印内容请参见附录 申请表单打印内容一览表。 
注：申请表单要求打印机页面设置为 A4 纵向，系统自动检测。
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如不符，请点击工具栏“设置”按钮，对打印机页面进行设置。 

2、打印区块图表 

下拉选择工具栏“打印”按钮的“区块图表”，系统弹出“打

印申请表单”选择窗口。可选择打印空白的区块图表一、区块图表

二、区块图表三。（样例见后） 

点击“全选”和“全不选”命令按钮，可快速选择打印对象。 

6.5 清除申请表 

点击“工具栏”中“清除”命令按钮，用于将当前子窗口输入

内容全部清除（包括所有分页的内容），当前文件名称清空，回到

空表单状态。 

6.6 退出 

    点击“工具栏”中“退出”命令按钮，关闭所有打开的表单，

同时退出软件。 

6.7 帮助 

点击“工具栏”中“帮助”命令按钮，如图 6-1，可以查看系

统介绍，运行系统，系统操作指南等内容，同时可以对相关内容进

行打印的功能。 
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图 6-1 帮助窗口 
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